Алгоритм информационной переработки текста
Эту памятку можно распечатать как карточку-подсказку или вклеить в рабочую тетрадь.
Шаг 1. Прочитай текст и пойми, о чём он
· Прочитай целиком, не спеши выписывать.
· Ответь на вопросы: «О чём текст в целом?», «Что хотел сказать автор?», «Какой стиль и тип речи?»
· Если есть непонятные слова — выпиши и уточни значение.
Шаг 2. Выдели главное
· Найди тему и основную мысль (1–2 предложения).
· Выпиши ключевые слова (они повторяются, несут смысл).
· Отметь факты, примеры, аргументы — то, что помогает доказать главную мысль.
Совет: подчёркивай или выделяй цветом: тема — жёлтым, главная мысль — зелёным, аргументы — синим.
Шаг 3. Определи, какой результат нужен
Выбери формат под задачу:
	Задача
	Формат переработки
	Что получится

	Кратко передать суть
	Тезисы
	Короткие пункты с главными идеями

	Показать структуру
	План
	Пункты и подпункты по частям текста

	Сравнить, сопоставить
	Таблица
	Строки и столбцы по критериям

	Показать связи, логику
	Схема
	Блоки и стрелки между понятиями


Шаг 4. Переработай текст в выбранный формат
Как оформить каждый вариант (для 8 класса)
· Тезисы: 1 тезис = 1 главная мысль абзаца. Пиши своими словами, без цитат подряд. Пример: «Автор считает, что…», «Во‑первых, важен…», «В итоге делается вывод…».
· План: сначала пункты (микротемы), потом подпункты (аргументы/примеры). Нумеруй: I, II, III или 1, 2, 3.
· Таблица: придумай заголовки столбцов, например: «Микротема — Главная мысль — Аргумент — Пример». Заполняй кратко.
· Схема: в блоках — понятия/этапы, стрелками показывай связь: «причина → следствие», «часть → целое», «аргумент → вывод».
Шаг 5. Проверь себя по чек‑листу
· Сохранена ли главная мысль текста?
· Нет ли искажений и додуманного?
· Перечислены ли все важные микротемы?
· Формат соответствует задаче (тезисы краткие, план структурирован, таблица понятна, схема логична)?
· Нет ли лишней «воды» и повторов?
Шаг 6. Доработай и оформи
· Перечитай и упрости формулировки: убери длинные предложения, замени сложные слова на понятные.
· Добавь подзаголовки, нумерацию, выделение.
· Если это для ответа у доски или сочинения — подбери 2–3 ключевые фразы, которые легко проговорить.
Мини‑шпаргалка: как выбрать формат
· Нужно быстро подготовиться к ответу — тезисы.
· Нужно понять композицию текста — план.
· Нужно сравнить героев, события, точки зрения — таблица.
· Нужно показать логику, причинно‑следственные связи — схема.
Пример (коротко)
Текст: небольшой публицистический фрагмент о важности чтения.
· Тезис: «Чтение развивает мышление и расширяет кругозор».
· Пункт плана: «1. Роль чтения в развитии личности. 1.1. Влияние на мышление. 1.2. Расширение кругозора».
· Строка таблицы: «Роль чтения — Развитие мышления — Доказательство: исследования психологов — Пример: школьники, читающие регулярно, лучше решают задачи».
· Блок схемы: «Чтение → Развитие мышления → Успех в учёбе».
Если скажете, какой тип текста чаще встречается на ваших уроках (художественный, публицистический, научный) и какой формат нужен чаще (например, «для сочинения» или «для устного ответа»), предложу готовый шаблон таблицы или схемы именно под эту задачу.
